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Pracovna pozicia:
Zamestnavatel’:
Miesto vykonu prace:

Druh pracovného pomeru:
Termin nastupu:

Mzdové podmienky (brutto)

Informacie o pracovnom mieste:

TURCIANSKA GALERIA —
V MARTINE

Personalista, hlavny pokladnik
Tur¢ianska galéria v Martine
Daxnerova 2, 036 01 Martin

plny pracovny uvézok
0d 01.01.2025

od 936,00 €. V zmysle zakona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace
vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, zakona ¢&.
553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a nariadenia
vlady ¢. 296/2022 Z.z., ktorym sa ustanovuju zvysené stupnice
platovych tarif zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme.

e platova trieda 4

e platové bonusy - osobny priplatok, odmeny

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

- Vykonavanie rutinnych tloh na useku personalnej a mzdovej agendy pod vedenim nadriadeného.
- Spracovanie jednoduchych statistickych prehl’adov a sumarizacii.

- Evidencia drobného hmotného majetku a podkladov pre podstvahové ucty podl'a pokynov.

- Administrativne prace, zakladanie dokumentov, vedenie evidencie cestovnych prikazov.

- Vykonavanie jednoduchych pokladni¢nych operacii, ako evidencia a spracovanie prijmovych a

vydavkovych dokladov.

- Evidencia pracovnych ciest a administrativne spracovanie cestovnych prikazov podla
p y p ychp p

preddefinovanych pokynov.

Vedenie zakladnych zaznamov 0 prevadzke zverenych sluzobnych motorovych vozidiel a hlasenie
potreby technickych kontrol alebo adrzby

Vykonavanie zakladnej prevadzkovej tidrzby sluzobnych motorovych vozidiel (kontrola kvapalin,
Cistenie vozidla, drobné ukony).

Vedenie sluzobnych motorovych vozidiel na vymedzenych trasach podl’a pokynov nadriadeného.
Zaznamenavanie udajov 0 prevadzke vozidla do predpisanej evidencie.

Poskytovanie administrativnej podpory pri priprave podkladov na projekty stuvisiace S grantovymi
schémami.
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- Vykonavanie zakladnych administrativnych ¢innosti, ako je evidencia dokumentov, zakladanie
spisov a spracovanie rutinnych podkladov.

- Dohrad nad vystavnymi priestormi a zabezpecenie poriadku pocas vystav a sprievodnych aktivit
podla stanovenych pokynov.

- Pomocné prace pri instalacii, demontazi, baleni a transporte vystavnych exponatov podl'a
stanovenych pokynov.

Predpokladany termin nastupu
02.01.2025

Poziadavky na zamestnanca

Minimalne poZzadované vzdelanie
Stredoskolské s maturitou

Iné znalosti

Microsoft Excel, Microsoft Word - pokrocily
Vodicsky preukaz: B

Pozicia je vhodna pre absolventa

Ano

Informacie pre uchadzaca

Zmennost’: jednozmenna
Pracovny ¢as: tyzdenny pracovny cas
Pocet hodin: 37,5 tyzdenne

VSeobecné predpoklady:

e samostatnost’, doslednost’, spol'ahlivost’

Strucna charakteristika inzerujucej inStitucie
Turéianska galéria v Martine je v zriadovatel'skej posobnosti Zilinského samospravneho kraja.
Prioritne sa venuje prezentacii domécej umeleckej tvorby s dérazom na tzv. skupinu Galandovcov a na
vyznamné osobnosti spojené s regionom Turca, ktoré vSak d’aleko presiahli hranice regiondlneho
umenia. Podstatnou zlozkou prace v galérii je aj vytvarna pedagogika, ktora funguje pre deti a mladez
v ramci Ateliéru Kocur.
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Pocet zamestnancov
11

Informacie o vyberovom konani
Ziadosti o prijatie do =zamestnania a zivotopis zasielajte poStou e-mailom na adresu:

turcianskagaleria@vuczilina.sk alebo postou na adresu: Turcianska galéria v Martine, Daxnerova 2,
036 01 Martin.

K ziadosti je potrebné pripojit’ pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby
vyberového pohovoru v zmysle zakona NR SR ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych idajov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov. Suhlas so spraciivanim osobnych tudajov je mozné kedykol'vek
odvolat, inak cas platnosti stthlasu skon¢i ukonéenim vyberového pohovoru. Po uplynuti tejto doby
budi osobné udaje vymazané.
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